PROCEDURY BEZPIECZENSTWA
OBOWIAZUJACE
W PRZEDSZKOLU MIEJSKIM NR 4 W BRANIEWIE

Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (Dz. U. 2017 poz. 59).

2. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Przepisy wprowadzajgce ustawe — Prawo o$wiatowe
(Dz. U. 2017 poz. 60).

3. Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chordb
zakaznych u ludzi (Dz. U. 2008 nr 234 poz. 1570 z pdzn. zm).

4. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe] w sprawie ramowych statutow publicznego
przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. z 2001 r. Nr 61, poz. 624 z pdzn. zm.).

5. Rozporzadzenia MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenistwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69).

List Rzecznika Praw Dziecka z dnia 23.06.2010 r. ZEW/500/28-1/2010/MP.
Kodeks rodzinny i opiekuniczy ( Dz. U. z 2012 r. poz. 788 z pdzn. zm.).

Statut Przedszkola Miejskiego Nr 4 w Braniewie.

A S B O

Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie oséb i mienia (Dz. U. nr 114, poz.740);

10. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2016 poz. 922 z
pozin. zm.)

Cel gtéwny:

Wprowadzenie procedur dotyczacych bezpieczenstwa dzieci w Przedszkolu Miejskim
Nr 4 w Braniewie, znajduje swoje uzasadnienie w trosce o zdrowie i bezpieczenistwo kazdego
dziecka objetego opiekg naszej placowki.

W sytuacjach trudnych oraz zagrazajgcych zyciu, bezpieczenstwu i zdrowiu dziecka
nauczyciele i pozostaty personel przedszkola sg zobowigzani postepowaé zgodnie
z przyjetymi procedurami.

Rodzice/opiekunowie zobowigzani sg znac i przestrzegaé¢ postanowien niniejszego
dokumentu.

Sposbb prezentacji procedur:
1. Udostepnienie dokumentu na tablicy ogtoszen.

2. Zapoznanie wszystkich pracownikéw przedszkola z trescig procedur i zobowigzanie
do ich respektowania.

3. Zapoznanie rodzicéw/opiekunéw z obowigzujgcymi w placéwce procedurami
na zebraniach.



Dokonywanie zmian w procedurach

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach dotyczacych bezpieczeristwa
i zdrowia dzieci w przedszkolu moze dokona¢ z witasnej inicjatywy lub na wniosek Rady
Pedagogicznej dyrektor placéwki. Wnioskodawcg zmian moze by¢ réwniez Rada Rodzicow.
Proponowane zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z prawem.

Procedury wchodzg w zycie z dniem 02.01.2018kr.

W przypadku zaistnienia sytuacji szczegdlnych, ktdre nie zostaty uregulowane w tresci
procedury, nauczyciel, dyrektor lub inna osoba z personelu przedszkola podejmujg wszelkie
niezbedne dziatania majace na celu zapewnienie bezpieczenstwa dzieciom oraz
zabezpieczenie odpowiedniego funkcjonowania placowki.

Spis procedur:
1. Procedura dotyczaca przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola.

2. Procedura dotyczaca przypadku, gdy rodzic spdznia sie lub dziecko nie zostanie odebrane
z przedszkola.

3. Procedura postepowania w sytuacji przyprowadzenia dziecka chorego.

4. Procedura dotyczaca przypadku odbierania dziecka z przedszkola przez rodzicéw w trakcie
rozwodu, rozwiedzionych, zyjgcych w separacji lub w wolnym zwigzku.

5. Procedura postepowania w sytuacjach nagtych/wypadkach.

6. Procedura dotyczgca przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze dziecko z przedszkola chce
odebra¢ rodzic/ opiekun prawny bedacy pod wptywem alkoholu/narkotykéw lub
zachowujacy sie agresywnie.

7. Procedura zapewnienia bezpieczestwa na placu zabaw.
8. Procedura zapewnienia bezpieczenstwa podczas wycieczek i spaceréw.

9. Procedura monitorowania oséb wchodzgcych i opuszczajgcych teren przedszkola.

1. PROCEDURA DOTYCZACA PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECKA
Z PRZEDSZKOLA.

1. Przedszkole jest czynne w godzinach 6:30-16:30.

2. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola i z przedszkola odpowiadajg rodzice/
opiekunowie prawni.

3. Rodzice/opiekunowie prawni osobiscie powierzajg dziecko nauczycielowi, co oznacza, ze
zobowigzani sg wprowadzié¢ dziecko do sali. Nauczyciel musi widzie¢ i wiedzie¢ kto
przyprowadzit dziecko. Za dzieci pozostawione przed budynkiem przedszkola, w szatni,
w tazience, na holu czy przed wejSciem do sali przedszkole nie ponosi Zzadnej
odpowiedzialnosci.

4. Nauczyciel bierze petng odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali.

5. Rodzice/opiekunowie majg obowigzek przyprowadza¢ do przedszkola dziecko zdrowe.
Kwestie zdrowotne reguluje procedura postepowania w przypadku dziecka chorego.



6. Podstawa programowa jest realizowana w godz. od 8.00 do 13.00.
7. Godziny zapisu do $wiadczen zywieniowych:

Ss® dziecko przyprowadzamy do godziny 8:00.

O jesli dziecko bedzie przyprowadzone w pdiniejszej godzinie, nalezy
telefoniczne zgtosié fakt do godziny 8:00 — brak zgtoszenia spowoduje, nie policzenie
dziecka do obiadu.

8. Wydanie dziecka innym osobom, niz rodzice/opiekunowie moze nastgpi¢ tylko
w przypadku pisemnego upowaznienia podpisanego przez rodzicéw/opiekunow.
Wypetnione upowaznienie z wykazem o0séb odpowiedzialnych za odbiér dziecka
z przedszkola, tacznie z numerem dowodu osobistego, rodzice/opiekunowie sktadajg
osobiscie u nauczyciela grupy.

9. Nauczyciel w razie najmniejszych watpliwosci ma obowigzek sprawdzi¢ zgodno$¢ danych
osoby odbierajgcej dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci. Osoba upowazniona
do odbioru ma obowigzek okazania dowodu osobistego. Jesli okaze sie, ze dane nie s3
zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicéw/opiekundw i dyrektora placowki oraz nie
wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.

10. Dopuszcza sie mozliwos¢ odbierania dziecka przez osobe dorosts, zdolng do
podejmowania czynnosci prawnych, upowazniong na pismie przez rodzicow.

11. Przy odbieraniu dziecka z ogrodu przedszkolnego wymaga sie od rodzicoéw/opiekundw,
aby podeszli z dzieckiem do nauczyciela i zgtosili fakt odebrania dziecka.

12. Dopuszcza sie mozliwos¢ wydania dziecka innej osobie, niz wymienione w upowaznieniu,
jednak wytgcznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji przez rodzicow/opiekunéw
bezposrednio nauczycielowi lub dyrekcji w formie pisemnej (upowaznienie jednorazowe).
W nieprzewidzianych zdarzeniach losowych, za zgodg dyrektora, dopuszcza sie forme
ustng, jednak przy podaniu numeru dowodu osobistego.

13. Rodzic ma obowigzek zgtaszania nauczycielowi aktualnego numeru telefonu do szybkiego
kontaktu.

2. PROCEDURA DOTYCZACA PRZYPADKU, GDY RODZIC SPOZNIA SIE LUB DZIECKO NIE
ZOSTANIE ODEBRANE Z PRZEDSZKOLA.

1.W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka z przedszkola w godzinach pracy
przedszkola do 16.30 (sytuacje losowe), rodzice/opiekunowie zobowigzani sg do
telefonicznego poinformowania nauczyciela przedszkola o zaistniatej sytuacji.

2. Jezeli rodzice/opiekunowie nie przekazali takiej informacji, nauczyciel o godzinie 16.30
kontaktuje sie zrodzicami/opiekunami i zobowigzuje ich do niezwtocznego odebrania
dziecka z przedszkola.

3. W przypadku, gdy ani rodzice/opiekunowie ani osoby upowaznione przez nich do odbioru
dziecka nie odbierajg telefonéw, nauczyciel powiadamia dyrektora i oczekuje z dzieckiem
w placéwce do 30 minut od godziny 16.30 (zamkniecia przedszkola).



4. Jesli préba zawiadomienia rodzicow/opiekundw sie nie powiedzie w przeciggu 30 minut,
nauczyciel zwraca sie o pomoc do policji w celu ustalenia miejsca pobytu
rodzicow/opiekundw.

5. Nauczyciel sporzadza ze zdarzenia notatke stuzbowg, ktérg przekazuje dyrektorowi.
Po zdarzeniu dyrektor przeprowadza rozmowe z rodzicami/opiekunami dziecka w celu
wyjasnienia sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania procedur obowigzujgcych
w przedszkolu.

6. W przypadku notorycznego spdzniania sie lub nieodbierania dziecka z przedszkola,
dyrektor powiadamia Osrodek Pomocy Spotecznej. Jesli sytuacja sie nadal powtarza,
powiadamiamy Sad Rodzinny.

3. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI PRZYPROWADZENIA DZIECKA Z
PODEJRZENIEM CHOROBY | CHOREGO.

Zadaniem kazdego przedszkola jest zapewnienie dzieciom opieki w atmosferze
bezpieczenstwa, a takzie bezpiecznych i higienicznych warunkéw pobytu w placéwce.
Nauczyciel nie ma wyksztatcenia lekarskiego, nie stawia diagnozy, nie jest zobowigzany do
udzielania $wiadczen zdrowotnych, nie ma réwniez zadnych uprawnien do podawania lekéw.
To zadanie nalezy do lekarza, pielegniarki czy ratownika medycznego. Nauczyciel, ktéremu
powierza sie bezpieczeAstwo, zdrowie i zycie dziecka, powinien zdawaé sobie sprawe
z odpowiedzialnosci, jaka na nim spoczywa.

Objawy zauwazone u dziecka, a upowazniajgce nauczyciela do poinformowania rodzicow
o koniecznosci zabrania dziecka do domu, dzielimy na kilka grup i s3 nastepujace

1. Skoéra:

a) jezeli na skorze pojawi sie wysypka,
b) wzmozony swiad,

c) skora sie tuszczy,

d) temperatura ciata jest podwyzszona,
e) skora jest zimna, spocona.

2. Oczy, uszy, zeby, nos:

a) dziecko ma zapalenie spojéwek, oko jest zaczerwienione, zbiera sie wydzielina
ropna, ktéra wycieka lub zasycha w oku,

b) w jamie ustnej pojawity sie pecherzyki/ owrzodzenia lub inne wykwity,

c) dziecko skarzy sie na bdl zeba/oka/ucha,

d) dziecko ma wyciek z ucha,

e) dziecko ma krwawienie z nosa.

3. Uktad oddechowy:

a) dziecko ma dusznosé,

b) dziecko zgtasza bédl gardta, boli go przy przetykaniu,

¢) dziecko ma problemy z oddychaniem, oddech swiszczacy, furczacy,
d) dziecko ma mokry kaszel z odkrztuszaniem lub ucigzliwy suchy kaszel,



e) wystepuje wzmozony katar, wydzielina jest z6tta/zielona.
4. Uktad pokarmowy:

a) dziecko ma biegunke,

b) dziecko wymiotowato, ma nudnosci,

c) dziecko ma bdle brzucha / wzdety, bolesny brzuch,
d) dziecko ma problemy z przetykaniem.

5. Inne:

a) dziecko ma béle miesni i stawodw.

Procedura postepowania:

1. Jezeli stwierdzono ktorys z wymienionych wyzej objawdéw sugerujgcych chorobe,
nauczyciel odseparowuje dziecko od innych dzieci i zawiadamia rodzicow
o chorobie. Caty czas petni opieke nad grupg dzieci, wiec do opieki nad chorym upowaznia
wybranego pracownika przedszkola, najczesciej wozng oddziatowg. Po otrzymaniu od
nauczyciela informacji o stanie zdrowia dziecka, rodzic jest zobowigzany do niezwfocznego
odebrania dziecka z przedszkola, ze wskazaniem koniecznosci konsultacji lekarskiej.

2. W sytuacji niemoznosci nawigzania kontaktu z rodzicami, nauczyciel podejmuje wszelkie
dostepne czynnosci w celu nawigzania kontaktu z osobami upowaznionymi przez
rodzicéw do odbioru dziecka. W sytuacjach nagtych, gdy stan zdrowia dziecka wymaga
natychmiastowej interwenc;ji lekarskiej, nauczyciel jest zobowigzany do podjecia dziatan
opisanych w Procedurze postepowania w sytuacjach nagtych/wypadkach.

3. Rodzice powinni zaprowadzi¢ chore dziecko do lekarza i stosowac sie do jego zalecen,
aodniu powrotu dziecka do przedszkola decyduje lekarz. Dziecko leczone z powodu
choréb nie wymagajgcych kontroli lekarza powraca do przedszkola po ustgpieniu
wszystkich objawéw chorobowych. Gdy choroba wymaga wizyty kontrolnej, po
zakonczeniu leczenia rodzic powinien przedtozy¢é w przedszkolu zaswiadczenie
wystawione przez lekarza.

4. W razie uzasadnionych watpliwosci co do stanu zdrowia dziecka nauczyciel prosi rodzicow
o dostarczenie zaswiadczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan zdrowotnych
do uczestniczenia w zajeciach przedszkolnych.

5. Rodzice zobowigzani sg do przedtozenia nauczycielowi zaswiadczenia lekarskiego o braku
przeciwwskazan do powrotu do przedszkola kazdorazowo w nastepujacych sytuacjach:

a) po chorobie zakaznej,

b) po chorobach pasozytniczych,
c) po ztamaniach koriczyn,

d) po operacjach,

e) po zabiegach chirurgicznych.

6. Przedszkole nie spetnia zyczen rodzicéw, aby dzieci po przebytych chorobach i dtuzszej
nieobecnosci nie wychodzity na powietrze i nie uczestniczyty w spacerach i zabawach



w ogrodzie przedszkolnym (nie ma mozliwosci pozostawienia dziecka lub czesci grupy
w sali bez opieki nauczyciela).

7. W przypadku stwierdzenia u dziecka alergii réznego typu rodzice sg zobowigzani do
przedfozenia zaswiadczenia lekarskiego wskazujgcego rodzaj alergii. To uregulowanie
zapewni poczucie bezpieczenstwa dzieciom z alergiami i ich rodzicom, ale i nauczycielom,
ktdrzy sg gwarantami bezpieczennstwa w placéwce.

8. Stwierdzone alergie pokarmowe i zwigzane z tym szczegdlne wymagania zywieniowe
nalezy zgtasza¢ wyltgcznie pisemnie - konieczne jest zaswiadczenie lekarskie.
Rodzic/opiekun dostarcza je do nauczyciela do korica wrzesnia kazdego roku szkolnego
lub natychmiast po decyzji lekarza. Tylko taki dokument jest podstawg do zapewniania
wymogow bezpieczenstwa oraz do dotozenia wszelkich staran, by wydawane positki
odpowiadaty dietom. Nie jesteSmy przedszkolem swiadczgcym ustugi indywidualnych diet.

9. W przedszkolu nie podaje sie dzieciom zadnych lekéw - doustnych, wziewnych oraz
w postaci zastrzykdw, masci i zelu, z zastrzezeniem choroby przewlekte;.

10. Rodzice majg obowigzek zgtosié¢ nauczycielowi kazdg chorobe pasozytniczg (m. in. owsice,
glistnice, $wierzb, wszawice, tasiemczyce). Nauczyciel informuje o tym innych rodzicéw z
grupy poprzez wywieszenie informacji na tablicy informacyjnej. Gdy taka sytuacja
powtarza sie, sprawe skierowac nalezy do Sgdu Rodzinnego.

11. Kazda choroba zakazna (m. in. ospa wietrzna, odra, $winka, rodzyczka, angina
paciorkowcowa, ptonica (szkarlatyna), krztusiec (koklusz), rumien zakazny, mononukleoza
zakazna, zapalenie ptuc, grypa, biegunki zakazne) musi by¢ zgtoszone nauczycielom a Ci
informujg pozostatych rodzicow.

4. PROCEDURA DOTYCZACA PRZYPADKU ODBIERANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA PRZEZ
RODZICOW W TRAKCIE ROZWODU, ROZWIEDZIONYCH, ZYJACYCH W SEPARACII LUB W
WOLNYM ZWIAZKU.

W przypadku rozwodu kwestie wtadzy rodzicielskiej oraz sposobu utrzymywania
kontaktéw z dzieckiem reguluje orzeczenie sagdu. Kopie takiego orzeczenia rodzice powinni
dostarczy¢ dyrektorowi przedszkola. Jesli rodzice s3 matzenstwem i obojgu przystuguje petna
wtadza rodzicielska, kazde z nich ma prawo odbieraé dziecko z przedszkola, a dyrektor
placéwki nie potrzebuje oswiadczenia zadnego z nich o upowaznieniu drugiego do takich
czynnosci. Po rozwodzie podstawg jest orzeczenie rozwodowe, w ktérym sad decyduje
o przyznaniu wfadzy rodzicielskiej obojgu lub wytgcznie jednemu z rodzicéw, a takze
o sposobie utrzymywania kontaktéw z dzieckiem.

Jesli po orzeczeniu rozwodu wtadza rodzicielska przystuguje nadal obojgu rodzicom, to
kazde z nich jest obowigzane i uprawnione do jej wykonywania. Jednakze o istotnych
sprawach dziecka rodzice rozstrzygajg wspdlnie; w braku porozumienia miedzy nimi
rozstrzyga sad opiekunczy. Oznacza to, ze jesli rodzice sg zgodni w tym zakresie, to obydwoje
majg prawo do odbioru dziecka z przedszkola. Jesli zas rodzice nie mogg sie porozumied,
decyzje co do kwestii odbioru dziecka z placowki oswiatowej podejmuje sad, ktéry okresla w
wyroku rozwodowym lub innym orzeczeniu w jakich terminach, ktdre z rodzicow ma prawo



do kontaktéw z dzieckiem. Po orzeczeniu rozwodu i/lub ustaleniu kontaktéw rodzice powinni
zatem dostarczy¢ dyrektorowi przedszkola kopie takiego orzeczenia oraz pisemne
oswiadczenie, ktére z nich i w jakich terminach bedzie odbierato dziecko.

Procedura:

1. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli ma on zachowane prawa
rodzicielskie, o ile postanowienie sgdu nie stanowi inaczej.

2. Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sgdu o sposobie sprawowania
przez rodzicbw opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje zgodnie z tym
postanowieniem. O kazdej prébie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna
nieuprawnionego do odbioru, nauczyciel powiadamia dyrektora i rodzica/opiekuna
sprawujgcego opieke nad dzieckiem.

3. W sytuacji, gdy rodzice matoletniego s rozwiedzeni, w dokumentacji przedszkolnej
powinno znalezé sie orzeczenie sgdu dotyczgce zakresu przystugujgcej im wtadzy
rodzicielskiej. Decyzje o przekazaniu opieki nad dzieckiem jednemu z rodzicéw dyrektor
przedszkola moze podja¢ wytgcznie na podstawie dostarczonego orzeczenia sadu.
W Zzadnym razie nie nalezy polega¢ na ustnym os$wiadczeniu jednego z rodzicéw. Jezeli
w wyroku orzekajagcym rozwdd wtadza rodzicielska jednego z rodzicéw jest ograniczona,
nie oznacza to, ze rozstrzygniecie takie nie podlega zmianom. W przypadku zmiany
okolicznosci sad, kierujgc sie dobrem dziecka, moze zmieni¢ zawarte w wyroku
rozwodowym orzeczenie o wifadzy rodzicielskiej oraz sposobie jej wykonywania.
Kazdorazowo, gdy zmieni sie zakres przystugujgcej wtadzy rodzicielskiej, rodzice dziecka
powinni ztozy¢ aktualne orzeczenie sgdu rozstrzygajgce te kwestie.

4. W sytuacji, kiedy oboje rodzice wykonujg wtadze rodzicielskg a mimo to na terenie
przedszkola dochodzi miedzy nimi do sporéw o odbidr dziecka, np. ktdtnie rodzicow,
wyrywanie sobie dziecka, itp. dyrektor powiadamia policje.

5. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJACH NAGLYCH (WYPADKACH).

1. W Przedszkolu nie przewiduje sie dokonywania jakichkolwiek zabiegdw lekarskich ani tez
samodzielnego podawania farmaceutykow.

2. W sytuacji pogorszenia sie stanu zdrowia dziecka nauczyciel lub Dyrektor informuje rodzi-
cOw o jego stanie, a rodzice sg zobowigzani do niezwtocznego odebrania dziecka z Przed-
szkola.

3. W sytuacjach nagtych wzywane jest pogotowie, z rownoczesnym poinformowaniem rodzi-
cow.

4. O kazdym zaistniatym wypadku nauczyciele i inni pracownicy Przedszkola zawiadamiajg
Dyrektora.

5. Wypadek zapisuje sie w Rejestrze wypadkoéw dzieci prowadzonym w Przedszkolu.

6. O kazdym wypadku w Przedszkolu, na placu zabaw lub w czasie zaje¢ organizowanych
poza terenem Przedszkola, Dyrektor informuje Organ Prowadzacy i Rade Rodzicéw.



6. Przedszkole organizuje ubezpieczenie dzieci od nastepstw nieszczesliwych wypadkow za
zgodg i odptatnoscig rodzicéw.

6. PROCEDURA DOTYCZACA PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ZE DZIECKO Z
PRZEDSZKOLA CHCE ODEBRAC RODZIC/OPIEKUN BEDACY POD WPLYWEM
ALKOHOLU/NARKOTYKOW LUB ZACHOWUJACY SIE AGRESYWNIE.

1. W takiej sytuacji nauczyciel nie wydaje dziecka i zawiadamia dyrektora/wicedyrektora
placéwki.

2. Nauczyciel zawiadamia o zaistniatym fakcie drugiego rodzica/ opiekuna lub inng osobe
upowazniong przez rodzicéw do odebrania dziecka z przedszkola.

3. W przypadku odmowy odebrania dziecka przez inne osoby upowaznione do odbioru,
dyrektor lub nauczyciel powiadamia o zaistniatej sytuacji policje.

4. Po rozpoznaniu przez Policje sytuacji domowej dziecka dyrektor przedszkola i Policja
podejmujg decyzje o dalszym postepowaniu w sprawie.

5. Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia
zaistniate] sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad okresSlonych w
Procedurach bezpieczenstwa dziecka w przedszkolu.

6. Po zakonczeniu dziataid interwencyjnych dotyczacych zaistniatego zdarzenia nauczyciel
sporzgdza notatke stuzbowsg i przekazuje jg dyrektorowi placowki.

7. Jesli w/w sytuacja powtarza sie, dyrektor zobowigzany jest powiadomi¢ Osrodek Pomocy
Spotecznej w celu zweryfikowania sytuacji rodzinnej.

8. PROCEDURA ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA NA PLACU ZABAW
( OGRODZIE PRZEDSZKOLNYM).

Procedura dotyczy nadzoru nad dzieémi podczas ich pobytu w ogrodzie przedszkolnym.
Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci:

Nauczyciel: ma obowigzek dopilnowaé, aby zabawy przez niego organizowane byty
zgodne z zasadami bezpiecznego uzytkowania ogrodu przedszkolnego.

Personel pomocniczy przedszkola: ma obowigzek wspétuczestniczy¢ w zabawach dzieci
w ogrodzie przedszkolnym i ponosi wspdtodpowiedzialno$é za bezpieczenstwo dzieci
podczas organizowanych spacerdw i wycieczek.

Wozny: ma obowigzek codziennie rano przed rozpoczeciem zaje¢ w ogrodzie
przedszkolnym sprawdzi¢ jego stan oraz sprawnos¢ urzadzen ogrodowych, by upewnic
sie, ze nie stanowig zadnego zagrozenia dla zdrowia i zycia dzieci. WoZzny musi mie¢
Swiadomosc¢ odpowiedzialnosci za nalezyte wykonywanie tego obowigzku.

Dyrektor: okresla zakres odpowiedzialnosci i obowigzkéw nauczyciela i pracownikéw
przedszkola podczas organizowania zabaw w ogrodzie przedszkolnym, w czasie spaceréw
i wycieczek.

Opis procedury



1. Podczas pobytu dzieci na terenie ogrodu przedszkolnego od pierwszych dni wrzes$nia
uczy sie je korzystania z urzadzen terenowych zgodnie z zasadami bezpieczenstwa.
Ustala sie normy i zasady korzystania z tego sprzetu.

2. Codziennie rano wozny ma obowigzek sprawdzi¢, czy urzadzenia ogrodowe sg
sprawne i nie stanowig zadnego zagrozenia dla zdrowia i zycia dzieci. Wozny musi

mie¢ swiadomos$¢ odpowiedzialnosci za nalezyte wykonywanie tego obowigzku.

3. W czasie pobytu w ogrodzie nie przewiduje sie mozliwosci gromadzenia nauczycielek
w jednym miejscu. Nauczyciele powinni by¢ w bezposrednim kontakcie ze swoimi
podopiecznymi i przebywac w miejscach najwiekszych zagrozen.

4. Podczas zabaw dzieciom nie wolno oddala¢ sie samowolnie z terenu. Dzieci wracaja
z terenu kolumng prowadzong przez nauczyciela. Po ustawieniu podopiecznych

w kolumne nauczyciel powinien kazdorazowo sprawdzi¢, czy wszystkie dzieci bedace

w danym dniu w jego grupie sg obecne.

5. Z terenu przedszkolnego mozna pozwoli¢ dziecku odejsé¢ dopiero wtedy, gdy rodzic dotart
na miejsce pobytu grupy.

Nauczyciel w przypadku organizowania zabaw w ogrodzie:

- wychodzi do ogrodu po uprzednim sprawdzeniu stanu terenu i sprzetu ogrodowego,
- przestrzega wymogu, aby zabawy byty organizowane zgodnie z zasadami bezpiecznego
uzytkowania ogrodu przedszkolnego.

- jest zobowigzany sprawdzi¢ liczbe dzieci przed wyjsciem do ogrodu i przed powrotem
do sali.

Personel obstugowy:

- pomaga nauczycielkom w organizacji wyjscia na teren przedszkolny.

- czuwa wraz z nauczycielkami nad bezpieczenstwem bawigcych sie dzieci.

- dostarcza na plac zabawki przeznaczone do zabaw w ogrodzie.

- po zakonczonej zabawie dzieci, zabezpiecza zabawki.

- pomaga dzieciom skorzystac z toalety (nadzoruje w drodze do toalety).

- dba, by teren przedszkola byt bezpieczny (zamkniete bramki).

Dzieci:

- przestrzegajg zawartych wczesniej umdéw z nauczycielem, nie oddalajg sie od grupy.

- przestrzegajg zasad bezpiecznego zachowania sie w ogrodzie i prawidtowego korzystania
ze sprzetu terenowego.

- sygnalizujg nauczycielce, opiekunowi swoje potrzeby fizjologiczne.

- reagujg na umowione sygnaty, np. dotyczace zbierania zabawek, podczas zbidrki.

- zawsze do przedszkola z terenu przedszkolnego wracajg parami.

- przestrzegajg zawartych wczeéniej umdw z nauczycielem, nie oddalaja sie od grupy.

- przestrzegajg zasad bezpiecznego zachowania sie w ogrodzie i prawidtowego korzystania

9. PROCEDURY ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA PODCZAS WYCIECZEK | SPACEROW.



. Przedszkole zapewnia organizacje wycieczek zgodnie z wtasciwymi przepisami prawa i
przyjetym w Przedszkolu Regulaminem wycieczek.

. Organizacja i program wycieczki sg dostosowane do wieku, zainteresowan i potrzeby
dzieci, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i umiejetnosci
specjalistycznych. Obowigzkiem organizatora jest sprawdzenie stanu zdrowia i
umiejetnosci dzieci, wymaganych podczas wycieczki (imprezy).

Wycieczka powinna by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem programowym i
organizacyjnym, a takze omowiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie: celu wycieczki,
trasy i termindéw postojow, zwiedzanych obiektow, harmonogramu i regulaminu
zachowania uczniow podczas wycieczki.

. Optymalna ilos¢ opiekunéw grupy wycieczkowej:

1) grupa do 15 o0séb — 2 opiekundéw

2) grupa powyzej 15 oséb — 1 opiekun na 15 uczestnikéw

. Udziat dzieci matoletnich w wycieczkach wymaga pisemnej zgody rodzicéw/prawnych
opiekunoéw. Kazdy organizator wycieczki obowigzkowo uzyskuje od rodzicéw pisemna
zgode na wyjazd wychowanka.

Na zyczenie rodzicow dzieci mogg by¢ dodatkowo ubezpieczone od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow.

. Nie dopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi.
. Organizujgc spacery i wycieczki:

1) zapoznajemy dzieci z miejscem i celem spaceru, wycieczki, aby ich obserwacje i dzia-
tania byty swiadome;

2) nie dopuszczamy do nadmiernego zmeczenia fizycznego;

3) przestrzegamy normy kulturalnego zachowania sie w stosunku do wspotuczestnikdow
wycieczki;

4) przestrzegamy wspdlnie wypracowanych regut zapewniajacych bezpieczenstwo,
wspotdziatanie i przyjemny nastréj, ktére wptywajg na nasze doznania psychiczne i es-
tetyczne,;

5) dbamy o wiasciwy dobdr ubioru dzieci do warunkéw atmosferycznych;

6) zapewniamy petne bezpieczenstwo, a w okreslonych sytuacjach dajemy dzieciom
,kontrolowane poczucie swobody";

7) zapewniamy wtasciwg organizacje tak, aby osiggna¢ zamierzone cele edukacyjne;

8) upowszechniamy réznorodne formy aktywnego wypoczynku.

10. PROCEDURA MONITOROWANIA OSOB WCHODZACYCH
| OPUSZCZAJACYCH TEREN PRZEDSZKOLA.

Zatozenia ogdlne:



1. Procedura okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Przedszkolu
Miejskim Nr 4 w Braniewie:
a) miejsca instalacji kamer systemu na terenie Przedszkola,
b) reguty rejestracji i zapisu informacji oraz sposéb ich zabezpieczania,
¢) mozliwos¢ udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.
2. Infrastruktura w Przedszkolu Miejskim Nr 4 w Braniewie, ktdra jest objeta monitoringiem
wizyjnym to:
a) budynek Przedszkola,
b) placzabaw,
c) teren wokoét Przedszkola.

Zatoienia szczegétowe:

1. Przedszkole Miejskie Nr 4 w Braniewie posiada monitoring wizyjny wewnetrzny i ze-
wnetrzny.
2. Monitor i rejestrator znajduja sie w gabinecie dyrektora.
3. Monitoring funkcjonuje catodobowo.
4. Rejestracji i zapisaniu na no$niku podlega tylko obraz ( wizja ) z kamer systemu
monitoringu. Nie rejestruje sie dzwieku ( fonii).
5. System monitoringu wizyjnego w Przedszkolu Miejskim Nr 4 w Braniewie sktada sie z:
o) kamer rejestrujacych zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz budynku Przedszkola w kolo-
rze i w rozdzielczosci umozliwiajgcych identyfikacje osdb,
) urzadzenia rejestrujgcego i zapisujgcego obraz na nosniku fizycznym,
¥) monitora pozwalajgcego na podglad rejestrowanych zdarzen.
6. Do rejestracji obrazu stuzg urzadzenia wchodzgce w sktad systemu rejestracji CCTV  spet-
niajgcego wymogi okreslone Polskg Norma.
7. W miare posiadanych $rodkéw finansowych system monitoringu moze ulec
rozbudowie.
Cele monitoringu:

1. Zwiekszenie bezpieczenstwa spotecznosci przedszkolnej oraz oséb przebywajgcych na
terenie placowki i w jej obejsciu.

2. Ograniczenie zachowan zagrazajgcych zdrowiu, bezpieczenstwu dzieci.

3. Wyjasnianie sytuacji konfliktowych.

4. Ustalanie sprawcéw czynow nagannych (bojki, zniszczenia mienia, kradzieze itp.).

5. Ograniczanie dostepu do Przedszkola i jego terenu o0sdb nieuprawnionych i
niepozadanych;

6. Zapewnienie bezpiecznych warunkdéw pracy, nauki, wychowania i opieki.

Zasady wykorzystania zapisow monitoringu wizyjnego:
1. Zapisy monitoringu beda wykorzystywane miedzy innymi w sytuacjach:

a) zagrazajacych bezpieczenstwu dzieci, nauczycieli i innych pracownikéw Przedszkola,
b) niszczenia mienia Przedszkola i niszczenia urzadzen na terenie placu zabaw,
c) przywtaszczenia mienia,



d) podejrzenia o palenie papierosdw na terenie Przedszkola, jako przyktadu dobrej
praktyki i promowania wtasciwych zachowan.

2. Zapisy monitoringu mogg by¢ zapisywane na nosnikach zewnetrznych przez osobe
wyznaczong na piSmie przez dyrektora Przedszkola i gromadzone, np. do momentu
wyjasnienia zajscia.

3. Obrazy z monitoringu rejestrujgce niepokojgce sytuacje zapisywane sg na trwatym nosniku
informacji przez administratora i przechowywane do wyjasnienia sprawy. Plik z zapisem
zdarzenia zabezpiecza dyrektor, przechowujgc go w pamieci zewnetrznej w zamykanej
szafie w sekretariacie. Dyrektor nadaje plikowi nazwe z datg zdarzenia i fakt
przechowywania pliku odnotowuje w dzienniku systemu.

4. Zapis z monitoringu moze zosta¢ odtworzony za zgodg i w terminie ustalonym przez
dyrektora Przedszkola, w porozumieniu z administratorem monitoringu:

a) zapis monitoringu udostepniany jest rodzicom/opiekunom wytacznie w celu
odtworzenia zajscia bezposrednio zagrazajacego bezpieczenstwu i zdrowiu dziecka.

b) zapis monitoringu moze by¢ udostepniony nauczycielom po wczesniejszym
uzgodnieniu z dyrektorem i administratorem monitoringu.

c) nagrania mogg by¢ udostepniane policji na pisemng prosbe w celu wyjasnienia
prowadzonej sprawy.

5. W przypadku zaistnienia niebezpiecznych sytuacji w godzinach nieobecnosci pracownikéw
Przedszkola (np. godzinach wieczornych «czy nocnych) dziatania wyjasniajgce
podejmowane sg w miare posiadanej wiedzy o zajsciu.

6. Podczas odtwarzania nalezy zapewni¢ warunki, uniemozliwiajgce osobom postronnym
podglad nagrania.

7. Osoby obserwujgce biezgce zapisy i osoby przegladajace zapisy zobowigzane sg do
nieujawniania danych zarejestrowanych przez monitoring. Dziennik Systemu
Monitoringu jest materiatem poufnym i wglad do niego maja tylko osoby upowaznione
przez dyrektora.

Zasady obowiazujace przy przekazywaniu pliku z materiatem archiwalnym upowaznionym
organom:

1. Przedstawiciel organdéw pisemnie kwituje odbidr materiatu — protokdt przekazania.

2. W pokwitowaniu odbioru zaznacza znaki szczegdlne materiatu: nr kamery, okreslenie
miejsca zdarzenia nagranie z dn. godzina, dzieri, miesigc, rok.

3. Protokét przekazania przechowywany jest w gabinecie dyrektora Przedszkola.

4. Do przegrywania materiatu archiwalnego z rejestratora upowazniona jest osoba wskazana
przez dyrektora.



6. Podczas uzytkowania urzadzenia rejestrujgcego prowadzi sie Dziennik Systemu
Monitoringu przechowywany w sekretariacie Przedszkola.

7. W Dzienniku Systemu Monitoringu dokumentuje sie:

a) date i godzine wszystkich waznych wydarzen zaobserwowanych na monitorach.
b) wydawanie materiatu archiwalnego.
c) udostepnianie mozliwosci oglagdu osobom innym niz upowaznione.

Przepisy koncowe:

1. Prawo do ustalenia badz zmiany hasta dostepu posiada tylko administrator oraz dyrektor
Przedszkola.
2. W sprawach nie uregulowanych niniejszg procedurg ostateczng decyzje podejmuje
dyrektor Przedszkola.
3. Procedura moze ulec zmianie w zaleznosci od zaistniatej sytuacji.

4. Obowigzujace zasady wykorzystania monitoringu wchodzg w zycie z dniem 02.01.2018r.



