PROCEDURY BEZPIECZENSTWA
OBOWIAZUJACE
W PRZEDSZKOLU MIEJSKIM NR 4 W BRANIEWIE

Podstawa prawna:

1.Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r. — (Dz.U. z 1997 . poz. 483 art. 72).
2.Statut Przedszkola Miejskiego Nr 4 w Braniewie.

3.Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$§wiatowe (Dz.U. z 2026 r. poz. 820 z pdzn. zm.).
4.Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz.U. z 2025 r. poz. 881 z pdz. zm.).

5.Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2026 r. poz. 515 z p6zn. zm.).
6.Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (t.j. Dz.U. 2020 poz.
1604 z p6zn. zm.).

7.Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i1 placéwki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018
r. poz. 1055).

8.Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 lutego 2019 r. w sprawie szczegdtowe;j
organizacji publicznych szkoét i publicznych przedszkoli (Dz. U. z 2023 r. poz. 2736, z 2025 r z pdzn.
zm).

9.Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy domowej (Dz.U. z 2024 1. poz. 1673 z
pozn. zm.).

10.Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 6 wrzesnia 2023 r. w sprawie procedury ,,Niebieskie Karty”
oraz wzorow formularzy ,,Niebieska Karta” (Dz.U. z 2023 r. poz. 1870).

11.Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. 0 zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chordéb zakaznych u ludzi
(Dz.U. 22025 1. poz. 1675 z p6zn. zm.).

12.Ustawa z dnia 8 wrzes$nia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym (Dz.U. z 2026 r. poz.
141).

13.Ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz.U. z 2024 r. poz. 416, z pdzn.
zm.).

14.Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz.U. z 2025 r. poz. 277, z pdzn. zm.) — W
zakresie obowigzkow pracodawcy dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy.

15. Ustawa z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym i
ochronie matoletnich (Dz.U. z 2026 r. poz. 110, z pdzn. zm.) — w szczego6lnosci w zakresie obowigzku
wprowadzenia 1 stosowania standardow ochrony matoletnich.

16.Wewngetrzne procedury: Instrukcja ogélna BHP w placowkach publicznych, Instrukcja
Bezpieczenstwa Pozarowego dla Przedszkola Miejskiego Nr 4 w Braniewie.

Cel glowny:
Wprowadzenie procedur dotyczacych bezpieczenstwa dzieci w Przedszkolu Miejskim Nr 4 w Braniewie,
znajduje swoje uzasadnienie w trosce o zdrowie i bezpieczenstwo kazdego dziecka objetego opieka naszej
placéwki. W sytuacjach trudnych oraz zagrazajacych zyciu, bezpieczenstwu i zdrowiu dziecka nauczyciele
1 pozostali pracownicy przedszkola sa zobowigzani postepowaé zgodnie z przyjetymi procedurami.

Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg znac i przestrzega¢ postanowien niniejszego dokumentu.



Podmioty zobowigzane do przestrzegania procedur

Do przestrzegania niniejszych procedur zobowigzani s3a:

dyrektor przedszkola,
nauczyciele,
pracownicy administracji i obstugi,

rodzice/opiekunowie prawni dzieci uczeszcezajacych do przedszkola.

Sposob prezentacji procedur:
Udostepnienie dokumentu:
w sekretariacie przedszkola,
na stronie internetowej placowki,
podczas zebran organizacyjnych na poczatku kazdego roku szkolnego.
Zapoznanie wszystkich pracownikoOw przedszkola z trescig procedur i1 zobowigzanie do ich
respektowania.
Rodzice dzieci przyjetych do przedszkola w trakcie roku szkolnego zapoznajg si¢ z procedurami w

terminie 7 dni od dnia przyjecia dziecka do placowki.

Dokonywanie zmian w procedurach
Wszelkich zmian w opracowanych procedurach dotyczacych bezpieczenstwa 1 zdrowia dzieci
w przedszkolu moze dokona¢ z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Rady Pedagogicznej dyrektor
placowki. Wnioskodawca zmian moze by¢ rowniez Rada Rodzicéw.
Proponowane zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z prawem.

Procedury wchodzg w zycie z dniem 01.09.2026 .

Aktualizacja procedur

Zmiany w niniejszych procedurach moga by¢ wprowadzane przez dyrektora przedszkola:

z wlasnej inicjatywy,
na wniosek Rady Pedagogiczne;j,

na wniosek Rady Rodzicow.

Wprowadzane zmiany muszg by¢ zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa.

Postanowienia koncowe
Procedury bezpieczenstwa obowigzuja wszystkich pracownikéw przedszkola, rodzicow/opiekundéw
prawnych oraz osoby upowaznione do odbioru dzieci.
W trosce o bezpieczenstwo dzieci pracownicy przedszkola, rodzice oraz opiekunowie prawni

zobowigzani s3 do wzajemnej wspolpracy 1 przestrzegania zasad okreslonych w niniejszym
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dokumencie.

W przypadku zaistnienia sytuacji szczego6lnych, ktore nie zostaly uregulowane w tresci procedury,
nauczyciel, dyrektor lub inna osoba z personelu przedszkola podejmuja wszelkie niezbedne dziatania
majace na celu zapewnienie bezpieczenstwa dzieciom oraz zabezpieczenie odpowiedniego

funkcjonowania placéwki.

Spis procedur bezpieczenstwa
Przedszkole Miejskie Nr 4 w Braniewie

Procedura bezpiecznego pobytu dziecka w przedszkolu w Przedszkolu Miejskim Nr 4 w Braniewie.
Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci z Przedszkola Miejskiego Nr 4 w Braniewie.
Procedura postgpowania w sytuacji przyprowadzenia dziecka do Przedszkola Miejskiego Nr 4 w
Braniewie z podejrzeniem choroby.

Procedura postgpowania w przypadku stwierdzenia choroby pasozytniczej (np. wszawicy) w
Przedszkolu Miejskim Nr 4 w Braniewie.

Procedura zapewnienia dzieciom bezpieczenstwa na placu zabaw Przedszkola Miejskiego Nr 4 w
Braniewie.

Procedura bezpieczenstwa podczas organizowania zaj¢¢ dodatkowych w Przedszkolu Miejskim Nr 4
w Braniewie.

Procedura bezpieczenstwa podczas zajg¢ organizowanych poza terenem Przedszkola Miejskiego Nr
4 w Braniewie.

Procedura zapewnienia bezpieczenstwa podczas wycieczek turystycznych i krajoznawczych
organizowanych przez Przedszkole Miejskie Nr 4 w Braniewie.

Procedura postepowania w sytuacji krzywdzenia dziecka zgodnie ze Standardami Ochrony
Matoletnich w Przedszkolu Miejskim Nr 4 w Braniewie.

Procedura postepowania w przypadku nieszczesliwego wypadku dziecka w Przedszkolu Miejskim
Nr 4 w Braniewie.

Procedura monitorowania os6b wchodzacych i1 opuszczajacych teren Przedszkola Miejskiego Nr 4 w
Braniewie.

Procedura postepowania w przypadku zagrozen nadzwyczajnych w Przedszkolu Miejskim Nr 4 w

Braniewie.
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Procedura nr 1

Procedura bezpiecznego pobytu dziecka w Przedszkolu Miejskim nr 4 w Braniewie
Opieka nad dzie¢mi organizowana jest z uwzglednieniem ich wieku, indywidualnych potrzeb,
mozliwosci psychofizycznych 1 etapu rozwoju.
Przedszkole zapewnia opieke nad dzieckiem przez caly czas jego pobytu w placowce, a takze
podczas spacerow, wycieczek, uroczystosci oraz innych zajg¢ organizowanych poza terenem
Przedszkola.
Organizujac prace z dzie¢mi, pracownicy zobowigzani sg przestrzega¢ obowigzujacych przepisow
bezpieczenstwa 1 higieny, ochrony przeciwpozarowej oraz regulaminow 1 instrukcji wewngtrznych
obowigzujacych w Przedszkolu.
Bezpieczenstwo fizyczne i psychiczne wychowankow stanowi jeden z podstawowych obowigzkow
0s0b sprawujacych nad nimi opieke.
Kazdy pracownik, ktory zauwazy sytuacj¢ mogaca stwarza¢ zagrozenie dla dziecka, zobowigzany
jest odpowiednio zareagowac, zabezpieczy¢ dziecko przed zagrozeniem oraz, jezeli zachodzi taka
potrzeba, powiadomi¢ dyrektora Przedszkola.
Przyprowadzanie dzieci odbywa si¢ od godziny otwarcia Przedszkola, tj. od godz. 6.30.
Osoba przyprowadzajaca dziecko zobowigzana jest przekaza¢ je bezposrednio pod opieke
nauczyciela. Niedopuszczalne jest pozostawienie dziecka bez opieki w szatni, korytarzu, przed
budynkiem lub w innym miejscu na terenie placowki.
Odpowiedzialnos¢ Przedszkola za bezpieczenstwo dziecka rozpoczyna si¢ z chwilg faktycznego
przejecia dziecka przez nauczyciela sprawujacego opieke.
Rodzice 1 opiekunowie prawni sa informowani o obowigzujacych zasadach przyprowadzania i
odbierania dzieci.
Przedmioty przynoszone przez dzieci do placowki nie mogg stwarza¢ zagrozenia dla zdrowia lub
bezpieczenstwa innych osob. W przypadku zauwazenia przedmiotu mogacego stanowi¢ zagrozenie
pracownik zabezpiecza go przed dostgpem dzieci.
Dzieci przez caly czas pobytu w Przedszkolu pozostaja pod opieka nauczyciela lub innego
pracownika uprawnionego do sprawowania opieki zgodnie z organizacjg pracy placowki.
Niedopuszczalne jest pozostawienie grupy dzieci bez zapewnienia odpowiedniego nadzoru.
Dziecko nie moze samowolnie opuszczaé sali, budynku Przedszkola, ogrodu przedszkolnego ani
innego miejsca, w ktorym organizowane sg zajgcia.
Nauczyciel organizuje zaje¢cia oraz zabawy w taki sposdb, aby ograniczy¢ mozliwos¢ wystgpienia
sytuacji zagrazajacych zdrowiu lub bezpieczenstwu dzieci.
Przed rozpoczgciem zaje¢ ruchowych, ¢wiczen, zabaw oraz innych aktywno$ci wymagajacych
wykorzystania sprzgtu nauczyciel ocenia warunki ich przeprowadzenia pod wzgledem
bezpieczenstwa.

Nauczyciel, ktory jako ostatni w danym dniu konczy prace odpowiedzialny jest za tad i porzadek
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zabawek 1 pomocy znajdujacych si¢ w sali. Do czynno$ci tych wiacza dzieci i pomoc nauczyciela/
wozna.

Nauczyciel obserwuje zachowanie dzieci podczas zabaw swobodnych i zorganizowanych oraz
reaguje w sytuacjach mogacych prowadzi¢ do urazu, konfliktu lub innego zagrozenia.

Dzieci sg systematycznie zapoznawane z zasadami bezpiecznego zachowania, odpowiednimi do ich
wieku 1 mozliwosci rozwojowych.

W poszczegbélnych grupach moga zosta¢ ustalone dodatkowe zasady wspdlnego funkcjonowania,
stuzagce migdzy innymi ksztattowaniu prawidlowych relacji pomiedzy dzie¢mi oraz zapobieganiu
zachowan niebezpiecznych.

Nauczyciel wdraza dzieci do wilasciwego korzystania z zabawek, pomocy dydaktycznych oraz
pozostalego wyposazenia placowki.

Przed umozliwieniem dzieciom korzystania z ogrodu nalezy zwroci¢ uwage na stan terenu oraz
znajdujacych si¢ na nim urzadzen.

Uszkodzone zabawki, urzadzenia lub wyposazenie, ktére moze powodowal zagrozenie, nalezy
niezwlocznie wylaczy¢ z uzytkowania i zglosi¢ ten fakt dyrektorowi lub osobie przez niego
wyznaczonej.

Sposob przemieszczania si¢ dzieci po budynku oraz poza jego terenem nauczyciel dostosowuje do
wieku dzieci, liczebno$ci grupy i istniejacych warunkow.

Podczas zorganizowanych wyjs$¢ dzieci moga poruszaé si¢ parami lub w innym uporzadkowanym
szyku zapewniajacym nauczycielowi mozliwos¢ skutecznego sprawowania nadzoru. W grupach
mtodszych dopuszcza si¢ stosowanie dodatkowych zabezpieczen, takich jak waz spacerowy.

Przed opuszczeniem sali lub terenu Przedszkola nauczyciel sprawdza liczbg dzieci znajdujacych si¢
pod jego opieka. Liczbe dzieci nalezy kontrolowaé rowniez podczas przemieszczania grupy, po
dotarciu do miejsca docelowego oraz przed i po powrocie do Przedszkola.

Organizowanie wycieczek/spaceréw odbywa si¢ zgodnie z obowigzujagcymi przepisami oraz
regulaminem wycieczek i spaceréw obowigzujacym w Przedszkolu.

Zajgcia 1 zabawy na terenie ogrodu przedszkolnego prowadzone sg pod statym nadzorem nauczyciela
oraz, odpowiednio do potrzeb i1 organizacji pracy, innych pracownikow Przedszkola.
Poszkodowanemu dziecku nalezy niezwlocznie udzieli¢ pierwszej pomocy.

O zdarzeniu nalezy niezwlocznie poinformowac¢ dyrektora Przedszkola.

Rodzice lub opiekunowie prawni dziecka sa niezwtocznie informowani o zdarzeniu oraz podj¢tych
dzialaniach.

Jezeli stan dziecka wskazuje na potrzebg¢ natychmiastowej pomocy medycznej, nalezy wezwac
zespot ratownictwa medycznego.

Do czasu przybycia pomocy dziecko pozostaje pod opieka pracownika Przedszkola.

Do Przedszkola powinny by¢ przyprowadzane dzieci, ktorych aktualny stan zdrowia umozliwia

bezpieczne uczestniczenie w zajeciach 1 pobyt w grupie.
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Rodzice zobowigzani s3 przekazywaé Przedszkolu informacje majace istotne znaczenie dla
bezpieczenstwa dziecka podczas pobytu w placowce.

Przedszkole posredniczy w rocznym ubezpieczeniu dzieci od nastepstw nieszczesliwych wypadkow,
ktore nie jest obowigzkowe.

Przedszkole prowadzi dzialania profilaktyczne 1 informacyjne stuzace ograniczaniu
rozprzestrzeniania si¢ wWszawicy.

Kazdy pracownik Przedszkola zobowigzany jest zwraca¢ uwage na warunki, w jakich przebywaja
dzieci oraz reagowac¢ na zauwazone nieprawidlowosci.

Pracownicy sa zobowigzani zna¢ zasady postgpowania w sytuacjach awaryjnych, zasady udzielania
pierwszej pomocy oraz obowigzujace w placowce zasady ochrony przeciwpozarowej i ewakuacji.
Rodzice i1 opiekunowie prawni s3 informowani o podstawowych zasadach bezpieczenstwa
dotyczacych w szczegolnosci przyprowadzania i odbierania dzieci, postgpowania w przypadku
choroby oraz zasad organizowania wyjsc.

Procedury moga by¢ uzupethiane szczegdétowymi instrukcjami dotyczacymi okreslonych zdarzen lub
obszar6w funkcjonowania Przedszkola.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszych procedurach stosuje si¢ przepisy powszechnie
obowigzujacego prawa, statut Przedszkola oraz obowigzujace w placéwce regulaminy i instrukcje.
Procedury powinny by¢ okresowo weryfikowane, a w szczegdlno$ci po zmianie przepisOw prawa,
zmianach organizacyjnych w placowce lub wystapieniu okoliczno$ci wskazujacych na potrzebe

zmiany przyjetych zasad.

Procedura nr 2
Procedura dotyczaca przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola

Przedszkole jest czynne w godzinach 6:30-16:30.

Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola i z przedszkola odpowiadajg rodzice/
opiekunowie prawni.

Rodzice/opiekunowie prawni /osoby upowaznione, osobi$cie powierzaja dziecko nauczycielowi, co
oznacza, ze zobowigzani sg wprowadzi¢ dziecko do sali. Nauczyciel musi widzie¢ 1 wiedzie¢ kto
przyprowadzil dziecko. Za dzieci pozostawione przed budynkiem przedszkola, w szatni, w lazience,

na holu czy przed wejsciem do sali przedszkole nie ponosi Zadnej odpowiedzialnosci.

. Nauczyciel bierze petng odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali.

Rodzice/opiekunowie majg obowigzek przyprowadza¢ do przedszkola dziecko zdrowe.
Kwestie zdrowotne reguluje procedura postgpowania w przypadku dziecka chorego.
Podstawa programowa jest realizowana w godz. od 8.00 do 13.00.

Godziny zapisu do §wiadczen zywieniowych:

a) dziecko przyprowadzamy do godziny 8:00

b) jesli dziecko bedzie przyprowadzone w pozniejszej godzinie, nalezy telefoniczne zglosi¢ fakt do godziny



8:00 — brak zgloszenia spowoduje, nie policzenie dziecka do positku.
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Dziecko wydawane jest rodzicowi, opiekunowi prawnemu albo osobie upowaznionej do jego
odbioru (tylko osobie petnoletnie;j).

Wydanie dziecka innym osobom, niz rodzice/opiekunowie moze nastgpi¢ tylko w przypadku
pisemnego upowaznienia podpisanego przez rodzicoOw/opiekunow.

Wypelnione upowaznienie z wykazem osob odpowiedzialnych za odbior dziecka z przedszkola,
tacznie z numerem dowodu osobistego, rodzice/opiekunowie sktadaja osobiscie u nauczyciela grupy.
Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wydania dziecka innej osobie, niz wymienione w upowaznieniu, jednak
wylacznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji przez rodzicéw/opiekunow bezposrednio
nauczycielowi lub dyrekcji w formie pisemnej (upowaznienie jednorazowe).

Upowaznienie moze zosta¢ przez rodzica lub opiekuna prawnego zmienione albo odwotane.
Nauczyciel w razie najmniejszych watpliwosci ma obowigzek sprawdzi¢ zgodnos$¢ danych osoby
odbierajacej dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci. Osoba upowazniona do odbioru ma
obowigzek okazania dowodu osobistego. Jesli okaze si¢, ze dane nie sa zgodne, nauczyciel
powiadamia rodzicow/opiekundéw i dyrektora placéwki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia
sprawy.

W nieprzewidzianych zdarzeniach losowych, za zgoda dyrektora, dopuszcza si¢ forme ustng, jednak
przy podaniu numeru dowodu osobistego.

Ograniczenie mozliwosci odbierania dziecka przez jednego z rodzicow moze wynikaé w
szczegblnosci z prawomocnego lub podlegajacego wykonaniu orzeczenia sadu albo innego
dokumentu wywotujacego odpowiednie skutki prawne. Przedszkole postepuje zgodnie z trescig
dokumentu znajdujacego si¢ w jego posiadaniu.

Przy odbieraniu dziecka z ogrodu przedszkolnego obowigzkiem rodzicow/opiekunoéw jest podejscie
z dzieckiem do nauczyciela 1 zgloszenie faktu odebrania dziecka.

Od chwili przekazania dziecka osobie uprawnionej odpowiedzialno$¢ za jego bezpieczenstwo
przejmuje osoba odbierajaca.

Rodzic ma obowiazek podania nauczycielowi aktualnego numeru telefonu do szybkiego kontaktu.

W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka z przedszkola w godzinach pracy przedszkola do
16.30 (sytuacje losowe), rodzice/opiekunowie zobowigzani sg do telefonicznego poinformowania
nauczyciela przedszkola o zaistnialej sytuacji.

Jezeli rodzice/opiekunowie nie przekazali takiej informacji, nauczyciel o godzinie 16.30 kontaktuje
si¢ z rodzicami/opiekunami 1 zobowigzuje ich do niezwlocznego odebrania dziecka z przedszkola.

W przypadku, gdy ani rodzice/opiekunowie ani osoby upowaznione przez nich do odbioru dziecka
nie odbieraja telefonow, nauczyciel powiadamia dyrektora i oczekuje z dzieckiem w placéwce do 30
minut od godziny 16.30 (zamknigcia przedszkola).

Jesli proba zawiadomienia rodzicow/opiekunow si¢ nie powiedzie w przeciggu 30 minut, nauczyciel

zwraca si¢ o pomoc do policji w celu ustalenia miejsca pobytu rodzicow/opiekunow.



23. Nauczyciel sporzadza ze zdarzenia notatke stuzbowa, ktora przekazuje dyrektorowi.

24. Po zdarzeniu dyrektor przeprowadza rozmowe z rodzicami/opiekunami dziecka w celu wyjasnienia
sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania procedur obowigzujacych w przedszkolu.

25. W przypadku notorycznego spozniania si¢ lub nieodbierania dziecka z przedszkola, dyrektor
powiadamia Osrodek Pomocy Spotecznej. Jesli sytuacja si¢ nadal powtarza, powiadamiamy Sad
Rodzinny.

26. Kiedy nauczyciel podejrzewa, ze dziecko z Przedszkola chce odebra¢ rodzic/opiekun bedacy pod
wptywem alkoholu/narkotykéw lub zachowujacy si¢ agresywnie nauczyciel nie wydaje dziecka 1
zawiadamia dyrektora placowki.

27. Nauczyciel zawiadamia o zaistnialym fakcie drugiego rodzica/ opiekuna lub inng osobeg
upowazniong przez rodzicéw do odebrania dziecka z przedszkola.

28. W przypadku odmowy odebrania dziecka przez inne osoby upowaznione do odbioru, dyrektor lub
nauczyciel powiadamia o zaistniatej sytuacji policje.

29. Po rozpoznaniu przez Policje sytuacji domowej dziecka dyrektor przedszkola i Policja podejmuja
decyzj¢ o dalszym postepowaniu w sprawie.

30. Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowg¢ z rodzicami w celu wyjasnienia
zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad okreslonych w Procedurach
bezpieczenstwa dziecka w przedszkolu.

31. Po zakonczeniu dziatan interwencyjnych dotyczacych zaistniatego zdarzenia nauczyciel sporzadza
notatke stuzbowa 1 przekazuje ja dyrektorowi placowki.

32. Jesli w/w sytuacja powtarza si¢, dyrektor zobowigzany jest powiadomi¢ Osrodek Pomocy Spotecznej

w celu zweryfikowania sytuacji rodzinne;.

Procedura nr 3
Procedura post¢gpowania w sytuacji przyprowadzenia dziecka do Przedszkola Miejskiego nr 4
w Braniewie z podejrzeniem choroby

1. Rodzice/opiekunowie przyprowadzaja do przedszkola dziecko, ktérego stan zdrowia pozwala na
bezpieczny pobyt w grupie 1 uczestniczenie w zajeciach.

2. Do przedszkola nie powinno by¢ przyprowadzane dziecko, u ktorego wystepuja objawy wskazujace
na stan zdrowia uniemozliwiajacy bezpieczny pobyt w placowce, w szczegdlno$ci: goraczka lub
wyraznie podwyzszona temperatura

e dusznos$¢ lub trudnosci w oddychaniu,

¢ nasilony lub uciazliwy kaszel,

e powtarzajace si¢ wymioty,

e Dbiegunka,

e silny bol,

e ropna wydzielina z oka lub ucha,



nasilona wysypka lub inne niepokojace zmiany skorne,

inne objawy, ktore w ocenie nauczyciela mogg uniemozliwia¢ dziecku bezpieczne uczestniczenie w
zajeciach.

Rodzice/opiekunowie dzieci, ktore do placowki przyniosa zabawke, powinni zadba¢ o regularne
czyszczenie / pranie /ew. dezynfekcje zabawki.

. Nauczyciel nie ocenia, czy dziecko cierpi na konkretng chorobe, lecz ocenia, czy jego obserwowany
stan pozwala na bezpieczny pobyt w przedszkolu. W przedszkolu nie podaje si¢ dzieciom Zadnych
lekow.

W przypadku stwierdzenia u dziecka alergii réznego typu (np. pokarmowej i zwigzanej z tym
szczegblnych wymagan zywieniowych) rodzice informuja nauczyciela/wychowawce o rodzaju
alergii.

W razie wystgpienia choroby zakaznej rodzice/opiekunowie prawni przekazuja informacje
przedszkolu istotne informacje o rozpoznanej u dziecka chorobie zakaznej, jezeli jest to niezbedne
do zapewnienia dziecku lub innym dzieciom odpowiedniej opieki 1 bezpieczenstwa. W przypadku
wystapienia choroby zakaznej w grupie lub przedszkolu nauczyciel podejmuje odpowiednie
dziatania profilaktyczne, higieniczne 1 informacyjne, stosownie do rodzaju zagrozenia
epidemiologicznego. Informacje przekazywane rodzicom nie powinny umozliwia¢ identyfikacji

konkretnego dziecka jako osoby chorej.

Wystapienie objawow chorobowych podczas pobytu dziecka w przedszkolu
W przypadku wystgpienia u dziecka niepokojacych objawow(goraczka lub wyraznie podwyzszona
temperatura, duszno$¢ lub trudnosci w oddychaniu, nasilony lub ucigzliwy kaszel, powtarzajace si¢
wymioty, biegunka, silny bol, ropna wydzielina z oka lub ucha, nasilona wysypka lub inne
niepokojace zmiany skorne, inne objawy, ktdre w ocenie nauczyciela moga uniemozliwia¢ dziecku

bezpieczne uczestniczenie w zaj¢ciach nauczyciel:

zapewnia dziecku opieke,

w miar¢ mozliwosci ogranicza jego kontakt z pozostatymi dzie¢mi,
obserwuje stan dziecka,

niezwlocznie informuje rodzicow/opiekundéw o zaobserwowanych objawach,

prosi rodzica/opiekuna o mozliwie szybkie odebranie dziecka.

Do czasu odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna dziecko pozostaje pod opieka osoby dorostej.
Jezeli kontakt z rodzicami/opiekunami jest niemozliwy, przedszkole podejmuje probe kontaktu z
osobami upowaznionymi do odbioru dziecka.

W sytuacjach naglych, gdy stan zdrowia dziecka wymaga natychmiastowe] interwencji lekarskie;j,
nauczyciel sg zobowigzani do podjecia dziatan zwigzanych z udzieleniem pomocy przedmedyczne;j

w zakresie posiadanych umiejetnosci oraz wezwania Pogotowia Ratunkowego, a takze zawiadamia



rodzicoéw i1 dyrektora o zaistnialym zdarzeniu.

Po otrzymaniu od nauczyciela lub dyrektora informacji o stanie zdrowia dziecka rodzic/opiekun
prawny jest zobowigzany do niezwlocznego odebrania dziecka z przedszkola, ze wskazaniem
koniecznosci konsultacji lekarskiej.

Jesli nauczyciel zaobserwuje u dziecka objawy mogace wskazywa¢ na infekcj¢ choroby zakaznej
nalezy odizolowa¢ je w odrgbnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu niezwlocznie

powiadomi¢ rodzicéw/opiekundow w celu pilnego odebrania dziecka z placowki.

Powrét dziecka do przedszkola
Dziecko moze wroci¢ do przedszkola po ustgpieniu objawow chorobowych i w stanie
umozliwiajagcym mu bezpieczne uczestniczenie w zajeciach.
Przedszkole nie wymaga zaswiadczenia lekarskiego po kazdej przebytej chorobie, jezeli przepisy
prawa nie przewiduja takiego obowigzku.
Jezeli po chorobie, urazie, operacji lub zabiegu istniejg uzasadnione watpliwosci, czy dziecko moze
bezpiecznie uczestniczy¢é w zajeciach, dyrektor moze zwrdci¢ si¢ do rodzicow/opiekunoéw o
przedstawienie zalecen lekarskich dotyczacych organizacji opieki nad dzieckiem.
Jezeli lekarz zalecit dziecku ograniczenie aktywnosci lub szczegdlny sposdb postgpowania,
rodzic/opiekun przekazuje dyrektorowi informacje niezbedne do zapewnienia dziecku bezpiecznej
opieki.
Przyprowadzenie dziecka do przedszkola jest rOwnoznaczne z wyrazeniem zgody rodzicow na udziat

dziecka we wszystkich zajeciach, spacerach 1 wycieczkach.

Procedura nr 4
Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia choroby pasozytniczej w Przedszkolu

Miejskim nr 4 w Braniewie (np. owsicy, wszawicy)

Wystepowanie wszawicy wérdd dzieci w wieku przedszkolnym i szkolnym nasila si¢ w okresie wakacyjnym

przede wszystkim wsrod dzieci mtodszych, ktére nie posiadaja jeszcze umiejetnosci samodzielnego dbania o

higien¢ osobista. Przebywanie w skupiskach podczas wyjazdow, w tym takze wspdlna zabawa i

wypoczynek sprzyjaja rozprzestrzenianiu si¢ wszawicy.

Wskazania profilaktyczne dla rodzicow dzieci przedszkolnych:

zwigzywanie dlugich wtosow lub krétkie fryzury utatwiajace pielggnacje skory glowy i wlosow,
uzywanie wyltacznie osobistych przyboréw higienicznych do pielggnacji skory 1 wlosow
codzienne czesanie i szczotkowanie wlosow,

mycie wltosOw w miare potrzeb (nie rzadziej niz raz w tygodniu),

wyposazenie dzieci w $rodki higieniczne, takie jak szampony z odzywka ulatwiajgce rozczesywanie

1 wyczesywanie wlosow,



e systematyczne sprawdzanie czystosci glowy 1 wloséw oraz systematyczne kontrole w okresie
uczeszczania dziecka do przedszkola.

W przypadku zauwazenia jaj pasozytow (gnid) lub wszy we wlosach nalezy zastosowaé dostgpne w
aptekach preparaty, ktore skutecznie likwiduja pasozyty i ich jaja. W sytuacji wystgpienia wszawicy u
dziecka, kuracji powinni si¢ podda¢ wszyscy domownicy. W przypadku podejrzenia zakazenia wszawica
podczas pobytu w przedszkolu czy szkole nalezy poinformowac o powyzszej sytuacji pielegniarke szkolng
lub wychowawce.

Dalsze postepowanie:

e Nauczyciel wzywa rodzicow do pilnego odebrania dziecka z przedszkola.

e Rodzice otrzymuja zalecenie wdrozenia leczenia catej rodziny.

e Nauczyciel informuje rodzicéw z danej grupy o zagrozeniu pasozytniczym, dbajac o anonimowos¢, i
prosi o sprawdzenie czystosci u swoich dzieci.

e W przypadku owsicy nauczyciel i wozna oddzialowa wzmagajg nadzor nad czgstym myciem rak
przez dzieci.

e Dziecko moze wréci¢ do placowki po zakonczonej kuracji.

e W miar¢ potrzeby nauczyciel moze zorganizowa¢ dziatania edukacyjne dotyczace ww. problematyki
1 skierowac je do dzieci, rodzicow i opiekunow.

e W przypadku wystepowania trudnosci w rozwigzywaniu problemu np. w rodzinach o niskim statusie
ekonomicznym nalezy podja¢ wspdlprace z wtadzami samorzadowymi (pomocg spoteczng), w celu
udzielenia wsparcia tym rodzinom w rozwigzywaniu problemu wszawicy wsréd wszystkich
domownikow.

e W razie potrzeby, w trudnych sytuacjach (duzy zasieg wystepowania wszawicy, przewlekle jej
wystepowanie, trudne do rozwigzania przypadki) dyrekcja placowki moze zwrdcié si¢ o wsparcie do

wlasciwej terenowo powiatowej stacji sanitarno — epidemiologiczne;j.

Procedura nr 5
Procedura zapewnienia dzieciom bezpieczenstwa na placu zabaw
w Przedszkolu Miejskim nr 4 w Braniewie
Procedura dotyczy nadzoru nad dzie¢mi podczas ich pobytu w ogrodzie przedszkolnym.
Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnoSci:
Dyrektor: okresla zakres odpowiedzialno$ci i obowigzkéw nauczyciela 1 pracownikow przedszkola podczas
organizowania zabaw w ogrodzie przedszkolnym.
Rodzic: ma obowiazek zamykaé¢ za soba bramke po wejsciu na teren przedszkola jak i jego
opuszczeniu, zapewni¢ dziecku ubranie adekwatne do pogody.
Nauczyciel: ma obowigzek dopilnowac, aby zabawy przez niego organizowane byly zgodne z zasadami
bezpiecznego uzytkowania ogrodu przedszkolnego.

Wozna: ma obowigzek wspotuczestniczy¢ w zabawach dzieci w ogrodzie przedszkolnym i ponosi



wspotodpowiedzialnos$¢ za bezpieczenstwo dzieci podczas organizowanych spaceréw i wycieczek.
Konserwator: ma obowigzek codziennie rano przed rozpoczg¢ciem zajg¢ w ogrodzie przedszkolnym
sprawdzi¢ jego stan oraz sprawno$¢ urzadzen ogrodowych, by upewnié si¢, ze nie stanowia zadnego
zagrozenia dla zdrowia 1 zycia dzieci. Wozny musi mie¢ $wiadomos$¢ odpowiedzialnosci za nalezyte
wykonywanie tego obowigzku.
Kierownik gospodarczy: po zgloszeniu przez konserwatora dba o stan techniczny placu.

Opis procedury

1. Podczas pobytu dzieci na terenie ogrodu przedszkolnego od pierwszych dni wrzesnia uczy si¢ je
korzystania z urzadzen terenowych zgodnie z zasadami bezpieczenstwa. Ustala si¢ normy i zasady
korzystania z tego sprzetu.

2. Konserwator kontroluje stan urzadzen ogrodowych i zglasza stwierdzone nieprawidlowosci.

3. Nauczyciele sa w bezposrednim kontakcie 1 w miejscach najwiekszych zagrozen.

4. Podczas zabaw dzieciom nie wolno oddala¢ si¢ samowolnie z terenu. Dzieci wracajg z terenu
kolumng prowadzong przez nauczyciela. Po ustawieniu podopiecznych w kolumn¢ nauczyciel
powinien kazdorazowo sprawdzi¢, czy wszystkie dzieci bedace w danym dniu w jego grupie sa
obecne.

5. Z terenu przedszkolnego mozna pozwoli¢ dziecku odejs¢ dopiero wtedy, gdy rodzic dotart na

miejsce pobytu grupy.

Nauczyciel w przypadku organizowania zabaw w ogrodzie:

e wychodzi do ogrodu po uprzednim sprawdzeniu przez konserwatora stanu terenu 1 sprzg¢tu
ogrodowego,

e nie organizuje zaje¢ z dzieémi na powietrzu w warunkach atmosferycznych ku temu
niesprzyjajacych (zbyt niska ponizej - 10, lub zbyt wysoka temperatura 28, burza),

e przestrzega wymogu, aby zabawy byly organizowane zgodnie z zasadami bezpiecznego uzytkowania
ogrodu przedszkolnego,

e dba o stosowny ubidr dziecka, odpowiedni do pory roku i panujgcej temperatury,

e jest zobowigzany sprawdzi¢ liczbe dzieci przed wyjsciem do ogrodu i przed powrotem do sali.

Personel obstugowy:
e pomaga nauczycielkom w organizacji wyjscia na teren przedszkolny,
e czuwa wraz z nauczycielkami nad bezpieczenstwem bawigcych si¢ dzieci,
e dostarcza na plac zabawki przeznaczone do zabaw w ogrodzie,
e po zakonczonej zabawie dzieci, zabezpiecza zabawki,
e pomaga dzieciom skorzysta¢ z toalety (nadzoruje w drodze do toalety),

e dba, by teren przedszkola byl bezpieczny (zamknigte bramki),



dba, by na terenie placu zabaw dzieci miaty dostep do wody 1 kubeczkow jednorazowych.

Dzieci:
przestrzegaja zawartych wczesniej umow z nauczycielem, nie oddalajg si¢ od grupy,
przestrzegaja zasad bezpiecznego zachowania si¢ w ogrodzie i prawidlowego korzystania ze sprzetu
terenowego,
w czasie duzego nastonecznienia dzieci powinny by¢ zaopatrzone w odpowiednie nakrycie glowy 1
w miar¢ mozliwosci, przebywac¢ w miejscach zacienionych,
sygnalizuja nauczycielce, opiekunowi swoje potrzeby fizjologiczne,

reaguja na umowione sygnaly, np. dotyczace zbierania zabawek, podczas zbiorki,

Procedura nr 6

Procedura bezpieczenstwa podczas organizowania zaje¢ dodatkowych

w Przedszkolu Miejskim Nr 4 w Braniewie.
. Zajecia dodatkowe odbywaja si¢ w terminach okreslonych w tygodniowym harmonogramie pracy. W
szczegdlnych przypadkach termin zaje¢ moze zosta¢ zmieniony po wczesniejszym uzgodnieniu z
dyrektorem przedszkola.
. Zajecia realizowane sg zgodnie z planem pracy opracowanym i zatwierdzonym na dany rok szkolny.
. Osoba prowadzaca zaj¢cia dodatkowe przejmuje dzieci od nauczyciela sprawujacego opieke nad
grupa. Od chwili przejecia dzieci do momentu ich ponownego przekazania nauczycielowi ponosi
odpowiedzialno$¢ za ich bezpieczenstwo. Zasada ta odnosi si¢ w szczegdlnosci do zajeé
prowadzonych przez specjalistow zaje¢ z pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz zajec¢
rewalidacyjnych.
. Podczas pozostalych zaje¢ dodatkowych w sali danej grupy odpowiedzialno$¢ za opieke 1
bezpieczenstwo dzieci spoczywa na osobie prowadzacej dane zajgcia. W przypadku gdy w zajeciach
uczestniczg wszystkie dzieci z grupy, nauczyciel grupy pozostaje w sali, jezeli czas ten przypada w
ramach jego obowigzujacego wymiaru pracy.
. Dzieci, ktore nie biorg udziatu w zajeciach dodatkowych, pozostajg pod opieka nauczyciela grupy. W
tym czasie nauczyciel moze prowadzi¢ z nimi zajecia w innej sali lub zorganizowa¢ aktywnos$¢ w
innym miejscu na terenie przedszkola, np. na placu zabaw, w sali terapeutycznej lub w innym
przeznaczonym do tego pomieszczeniu.
. Osoba prowadzaca zajecia dodatkowe odbiera oraz odprowadza dzieci jako calg grupg. Dzieci nie
moga samodzielnie opuszcza¢ miejsca, w ktorym odbywaja si¢ zajecia, ani oddalaé si¢ od grupy bez
zgody 1 nadzoru osoby doroste;.
. W trakcie zaje¢ dodatkowych dzieci musza znajdowac si¢ pod stala opieka osoby doroste;.
Pozostawienie ich bez nadzoru, nawet na krotki czas, jest niedopuszczalne.

. Wszelkie zauwazone podczas zaje¢ zachowania dziecka, ktére moga budzi¢ niepokdj lub wymagaja



10.

11.

szczegolnej uwagi, osoba prowadzaca zajecia przekazuje na biezgco nauczycielowi grupy.

Procedura nr 7
Procedura bezpieczenstwa podczas zajeé organizowanych poza terenem
Przedszkola Miejskiego Nr 4 w Braniewie.
Przez zajgcia 1 wyjscia poza teren przedszkola rozumie si¢ wszystkie formy pracy opiekuncze;j,

wychowawczej 1 dydaktycznej prowadzone poza budynkiem oraz ogrodem przedszkolnym.

. Nauczyciel, udajac si¢ z dzie¢mi na spektakl, wystawe, spacer, pieszg wycieczke lub inne wyjscie

edukacyjne, jest zobowigzany do dokonania wpisu w rejestrze wyjs¢ grupowych poza teren
przedszkola oraz do rzetelnego uzupetnienia wymaganych danych.

Podczas spacerow, pieszych wycieczek i innych wyj$¢ poza teren przedszkola liczbe opiekunow
ustala si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszej procedurze, z uwzglednieniem liczby dzieci,
ich wieku, indywidualnych potrzeb, charakteru wyjscia oraz wystgpujacych zagrozen. W przypadku
spacerow 1 innych wyj$¢ edukacyjnych zapewnia si¢ co najmniej 1 opiekuna na 13 dzieci. Jezeli w
grupie uczestnicza dzieci z niepelnosprawno$ciami, nalezy zapewni¢ dodatkowa opieke dostosowang
do ich indywidualnych potrzeb 1 mozliwosci, w szczegolnosci wynikajacych z posiadanego
orzeczenia o niepelnosprawnosci lub innych zalecen dotyczacych funkcjonowania dziecka.

W przypadku nieobecnosci pracownika wyznaczonego do sprawowania opieki nad grupa podczas
wyjscia, dyrektor lub osoba przez niego upowazniona wyznacza inng osobe posiadajaca odpowiednie
kwalifikacje lub upowaznienie do sprawowania opieki.

Nauczyciel organizujacy wyjscie odpowiada za zapewnienie dzieciom bezpiecznych warunkow
pobytu poza terenem przedszkola oraz za wlasciwa organizacj¢ opieki nad powierzonymi mu
dzieé¢mi.

Podczas spacerow 1 pieszych wycieczek dzieci poruszaja si¢ w sposob ustalony przez nauczyciela,
dostosowany do warunkow terenowych, nat¢zenia ruchu oraz liczby opiekunow. Poruszajg si¢ para
za parg, w zwartej kolumnie.

Podczas poruszania si¢ w poblizu jezdni nauczyciel i opiekunowie zapewniaja dzieciom bezpieczne
miejsce przemieszczania si¢ oraz zachowujg szczegdlng ostroznos$¢. Opiekunowie rozmieszczajg si¢
w grupie w sposob umozliwiajacy statg obserwacje wszystkich dzieci.

Przed kazdym przejsciem przez jezdni¢ nauczyciel zatrzymuje grupe w bezpiecznym miejscu i
przypomina dzieciom zasady bezpiecznego przechodzenia przez jezdnige.

Przejscie przez jezdni¢ odbywa si¢ wylacznie w miejscach do tego przeznaczonych, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami ruchu drogowego. Dzieci przechodzg przez jezdni¢ sprawnie, w zwartej
grupie, pod bezposrednim nadzorem nauczyciela i pozostatych opiekundw.

Przed przejéciem przez jezdni¢ nauczyciel upewnia si¢, ze wszystkie dzieci znajduja si¢ pod kontrola
opiekundw, a przejscie moze odby¢ si¢ w sposob bezpieczny.

Podczas catego wyj$cia nauczyciel 1 opiekunowie systematycznie kontrolujg liczbe dzieci, w



szczegolnosci przed rozpoczgciem wyjscia, w trakcie jego trwania, podczas postojow, po zmianie
miejsca oraz po powrocie na teren przedszkola.
12. W sytuacji wystgpienia zagrozenia dla zdrowia lub bezpieczenstwa dzieci nauczyciel moze zmieni¢

trase, skroci¢ spacer lub wyjscie albo zrezygnowac z jego realizacji.

Procedura nr 8
Procedura zapewnienia bezpieczenstwa podczas wycieczek turystycznych i krajoznawczych
organizowanych przez Przedszkole Miejskie Nr 4 w Braniewie.

1. Przedszkole zapewnia organizacj¢ wycieczek zgodnie z wlasciwymi przepisami prawa i przyjetym w
Przedszkolu Regulaminem wycieczek.
2. Organizacja i program wycieczki sa dostosowane do wieku, zainteresowan i potrzeby dzieci, ich stanu
zdrowia, sprawnos$ci fizycznej, stopnia przygotowania 1 umiejetnosci specjalistycznych. Obowigzkiem
organizatora jest sprawdzenie stanu zdrowia i umiejetno$ci dzieci, wymaganych podczas wycieczki
(imprezy).
3. Nauczyciel planujacy wycieczke jest zobowigzany do zgloszenia jej dyrektorowi przedszkola oraz
uzgodnienia terminu, celu, trasy 1 sposobu organizacji wycieczki z odpowiednim wyprzedzeniem, zgodnie z
obowigzujagcym w przedszkolu regulaminem wycieczek.
4. Przed wycieczka nauczyciel przygotowuje i przedktada dyrektorowi do zatwierdzenia wymagang
dokumentacje, w szczegolnosci:

e karte wycieczki,

e program i harmonogram wycieczki,

o liste uczestnikdw,

e wykaz opiekundéw wraz z numerami telefonow kontaktowych,

e wymagane zgody i oswiadczenia rodzicOw/prawnych opiekunow,

¢ inne dokumenty wymagane przepisami prawa lub regulaminem obowigzujacym w przedszkolu.
5. W trakcie trwania wycieczki nadzor nad dzie¢mi sprawujg: nauczyciel, wozna oraz inne osoby wskazane
lista opiekunow. W przypadku wycieczek z wykorzystaniem autokaru zapewnia si¢ co najmniej 1 opiekuna
na 10 dzieci. Jezeli w grupie uczestnicza dzieci z niepetnosprawnosciami, niezaleznie od rodzaju wycieczki
lub wyjscia, nalezy zapewni¢ dodatkowg opieke dostosowang do indywidualnych potrzeb 1 mozliwosci
dziecka, w szczeg6lnosci wynikajacych z posiadanego orzeczenia o niepetnosprawnosci lub innych zalecen
dotyczacych jego funkcjonowania.
6. Przed rozpoczeciem wycieczki nauczyciel przypomina dzieciom zasady bezpiecznego zachowania, w
szczegOlnosci dotyczace poruszania si¢ w grupie, korzystania z przej$¢ dla pieszych, zachowania w
srodkach transportu oraz reagowania na polecenia nauczyciela i opiekundw.
7. Na kazda wycieczke zabiera si¢ odpowiednio wyposazong apteczke pierwszej pomocy. Podczas
wycieczki nalezy zapewni¢ dzieciom dostep do napojow, a w przypadku wycieczek trwajacych odpowiednio

dtugo — rowniez positku lub suchego prowiantu, stosownie do potrzeb dzieci 1 czasu trwania wycieczki.



8. Udzial dzieci matoletnich w wycieczkach wymaga pisemnej zgody rodzicoOw/prawnych opiekunow.
Kazdy organizator wycieczki obowigzkowo uzyskuje od rodzicéw pisemna zgode na wyjazd wychowanka.
9. Wyjscie grupy poza teren przedszkola na terenie miejscowosci odnotowuje si¢ w rejestrze wyjs$¢
grupowych oraz w dokumentacji przebiegu pracy dydaktyczno-wychowawczej, zgodnie z zasadami
obowigzujgcymi w przedszkolu.

10. W przypadku choroby lub ztego samopoczucia dziecka uniemozliwiajacego bezpieczny udzial w
wycieczce, dziecko nie uczestniczy w wycieczce, a nauczyciel niezwlocznie informuje o tym

rodzicow/prawnych opiekunow.

Procedura nr 9
Procedura postepowania w sytuacji krzywdzenia dziecka zgodnie ze Standardami Ochrony

Maloletnich w Przedszkolu Miejskim Nr 4 w Braniewie

Procedura postepowania w przypadku krzywdzenia dziecka przez pracownika przedszkola lub inng
osobe dorosta

1. Pracownik, ktéry podejrzewa krzywdzenie dziecka, sporzadza notatke stuzbowg i przekazuje ja
Pedagogowi Przedszkolnemu. Jesli sprawa dotyczy pracownika przedszkola — informacje przekazuje
dyrektorowi.

2. Interwencje prowadzi pedagog lub dyrektor. Jezeli zgloszenie dotyczy pedagoga, dziatania
podejmuje dyrektor. W przypadku podejrzenia dotyczacego dyrektora interwencj¢ rozpoczyna osoba,
ktora zauwazyta sytuacje lub otrzymata zgloszenie.

3. Nauczyciel, ktory otrzyma od rodzica informacj¢ o mozliwym naruszeniu praw dziecka, powinien
spokojnie wystucha¢ zgloszenia, nie oceniac¢ go, ustali¢ podstawowe okoliczno$ci zdarzenia,
sporzadzi¢ notatke oraz niezwlocznie poinformowac dyrektora.

4. Dyrektor moze powota¢ zesp6t interwencyjny, w sktad ktorego wchodzg pedagog, psycholog oraz
nauczyciel niezwigzany bezposrednio ze zdarzeniem.

5. Zespo6t ocenia bezpieczenstwo dziecka i1 ryzyko ponownego wystapienia niewtasciwych zachowan.
W razie potrzeby dyrektor czasowo ogranicza kontakt pracownika z dzieckiem lub zapewnia
obecnos$¢ innych os6b podczas zajec.

6. W ramach wyjas$niania sytuacji zespot moze przeprowadzi¢ rozmowy z dzieckiem, pracownikiem,
rodzicami oraz innymi osobami posiadajagcymi wiedze o zdarzeniu. Rozmowy z dzieckiem
prowadzone s3g z uwzglednieniem jego wieku, mozliwosci 1 poczucia bezpieczenstwa.

7. Po analizie zgromadzonych informacji ustalane sg dalsze dziatania. Rodzice dziecka zostaja
poinformowani o wyniku interwencji oraz zaplanowanych formach pomocy.

8. Jesli osobg podejrzang o krzywdzenie jest dorosty niebedacy pracownikiem przedszkola, pedagog
rozpoznaje sytuacje, kontaktuje si¢ z rodzicami lub opiekunami dziecka oraz przygotowuje

odpowiedni plan wsparcia.
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Plan pomocy powinien okresla¢ dziatania zapewniajace dziecku bezpieczenstwo, dostepne formy
wsparcia oraz — jesli jest to potrzebne — skierowanie do specjalistycznej placowki. W przypadku
podejrzenia popetnienia przestgpstwa sprawa zostaje zgltoszona wlasciwym organom.

Jezeli podejrzenie dotyczy pracownika przedszkola, dyrektor przeprowadza postepowanie
wyjasniajace 1 podejmuje dzialania zgodne z obowigzujacymi przepisami. W przypadku zachowania
mogacego stanowi¢ przestepstwo zawiadamia policje lub prokurature.

W sprawach szczeg6lnie powaznych, w tym dotyczacych przemocy fizycznej, psychicznej lub
seksualnej, dyrektor powotuje zesp6t interwencyjny, ktéry opracowuje plan pomocy dziecku.

Z podjetych dziatan sporzadza si¢ karte interwencji. Informacje dotyczace dziecka i prowadzonej
interwencji sa poufne i moga by¢ przekazywane wytacznie osobom oraz instytucjom do tego

uprawnionym.

Procedura postepowania w przypadku krzywdzenia dziecka przez rowiesnikow
Osoba, ktéra zauwazy przemoc réwiesniczg lub otrzyma informacje o takim zdarzeniu, sporzadza
notatke stuzbowa i przekazuje ja wychowawcy grupy.
Jezeli sytuacje zglasza dziecko, nalezy wystucha¢ go spokojnie i z zachowaniem dyskrecji. Z
rozmowy sporzadza si¢ notatke stuzbowa.
Wychowaweca informuje Pedagoga Przedszkolnego. Nastgpnie wyjasniane sg okoliczno$ci zdarzenia
poprzez rozmowy z dzie¢mi oraz — w razie potrzeby — ze §wiadkami i rodzicami.
Pedagog, we wspotpracy z wychowawcg 1 rodzicami, ustala sposdb pomocy dziecku oraz monitoruje
jego dalszg sytuacje.
W przypadku powtarzajacej si¢ lub nasilonej przemocy podejmowane sa dodatkowe dziatania
interwencyjne, a jezeli wymaga tego sytuacja — sprawa kierowana jest do wtasciwych instytucji, w
tym sadu rodzinnego.
W powaznych przypadkach dyrektor powotuje zespot interwencyjny, ktory przygotowuje plan
pomocy dla dziecka krzywdzonego oraz dziatania naprawcze wobec dziecka stosujacego przemoc i
swiadkoéw zdarzenia.
Pedagog nadzoruje realizacj¢ ustalonych dziatan, wspotpracuje z rodzicami 1 wychowawcg oraz w

razie potrzeby modyfikuje plan pomocy.

Procedura nr 10
Procedura postepowania w przypadku nieszczesliwego wypadku dziecka
w Przedszkolu Miejskim Nr 4 w Braniewie.
Pracownik placowki, ktory powzigt wiadomo$s¢ o wypadku, niezwlocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac fachowa pomoc medyczng, a w miarg
mozliwos$ci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy.

Nauczyciel niezwlocznie powiadamia dyrektora placowki i rodzicow/prawnych opiekunéw dziecka



o nieszcz¢sliwym wypadku.
Jesli zachodzi konieczno$¢ wzywa na miejsce lekarza.
Sporzadza notatke stuzbowa, w ktorej opisuje przebieg zdarzenia w zeszycie

Dyrektor powiadamia inspektora BHP o zdarzeniu.

S kW

W razie wypadku powodujacego ciezkie uszkodzenia ciata, wypadku zbiorowego lub $miertelnego,
dyrektor podejmuje nastgpujace kroki:

Zapewnia natychmiastowg pomoc i opieke poszkodowanemu dziecku.

e Zawiadamia o wypadku rodzicow dziecka, inspektora BHP, organ nadzorujacy, Prokurature lub
Policje, Kuratorium O$wiaty 1 Rad¢ Rodzicow.

e Zabezpiecza miejsce wypadku.

e Powoluje zespot powypadkowy, ktory ustala okolicznosci i przyczyny wypadku, i sporzadza
protokot powypadkowy.

e Zatwierdza protokot podpisany przez zespol powypadkowy, dorgcza niezwlocznie rodzicom i poucza

ich o sposobie i trybie odwotania.

e W przypadku zbiorowego zatrucia pokarmowego, powiadamia Stacje Sanitarno - Epidemiologiczng.

Procedura nr 11
Procedura monitorowania osob wchodzacych i opuszczajacych teren

Przedszkola Miejskiego Nr 4 w Braniewie.

Zasady kontroli oséb wchodzacych na teren przedszkola

1. W godzinach, w ktérych przedszkole jest zamknigte dla oséb postronnych, tj. od godziny 8:00 do
14:00, dostep do budynku i jego terenu podlega szczegdlnym zasadom kontroli, z uwzglednieniem
organizacji pracy przedszkola.

2. Kazdy pracownik przedszkola jest zobowigzany do zwracania uwagi na osoby wchodzace na teren
placowki oraz do reagowania na obecno$¢ osob, ktoérych pobyt na terenie przedszkola moze stwarzaé
zagrozenie dla bezpieczenstwa dzieci lub pracownikow.

3. Rodzice/prawni opiekunowie otrzymuja kod dostepu do drzwi wejSciowych, zgodnie z zasadami
przyjetymi przez przedszkole. Kod nie powinien by¢ udostepniany osobom nieuprawnionym.

4. Pracownik, ktory zauwazy osobe nieznang lub nieuprawniong przebywajaca na terenie przedszkola
lub placu zabaw, podejmuje dziatania majgce na celu ustalenie celu jej pobytu, w szczegdlnosci:

e prosi o podanie celu wizyty;

e ustala, z kim osoba chce si¢ spotkac;

e w razie potrzeby prosi o podanie imienia i nazwiska;

e kieruje osob¢ do witasciwego pracownika lub, jezeli jest to konieczne, osobiscie wskazuje miejsce

zalatwienia sprawy;
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w przypadku braku uzasadnionego celu wizyty prosi osobe o opuszczenie terenu przedszkola.

Osoby odwiedzajace przedszkole powinny przebywaé wytacznie w miejscach zwigzanych z celem
ich wizyty i stosowac¢ si¢ do polecen pracownikow dotyczacych zasad bezpieczenstwa.

Po zakonczeniu wizyty osoba odwiedzajaca opuszcza teren przedszkola. Pracownik, z ktérym
interesant zatatwiat sprawe, w miar¢ mozliwosci odprowadza go do wyjscia. Jezeli nie moze opuscic¢
swojego stanowiska pracy, prosi o wykonanie tej czynnosci innego pracownika.

W przypadku osoby zachowujacej si¢ podejrzanie, agresywnie, nienaturalnie, odmawiajacej podania
celu wizyty lub opuszczenia terenu przedszkola, pracownik zachowuje bezpieczny dystans, nie
podejmuje dziatah mogacych doprowadzi¢ do eskalacji sytuacji 1 niezwlocznie powiadamia
dyrektora przedszkola lub osobe go zastepujaca.

W przypadku bezposredniego zagrozenia zycia, zdrowia lub bezpieczenstwa dzieci albo
pracownikow nalezy niezwlocznie wezwaé odpowiednie stuzby, w szczegdlnosci Policje, oraz
poinformowac¢ dyrektora przedszkola lub osob¢ go zastepujaca.

Jezeli osoba nieuprawniona przebywa na terenie przedszkola poza godzinami pracy placowki,
pracownik, ktéry stwierdzi jej obecno$¢, postepuje zgodnie z zasadami bezpieczenstwa
obowigzujacymi w przedszkolu oraz niezwlocznie informuje dyrektora.

Pracownicy przedszkola s3 zobowigzani do zachowania szczegolnej ostroznosci przy wpuszczaniu
0soOb na teren placowki oraz do niedopuszczania do sytuacji, w ktérej osoba nieuprawniona uzyskuje
swobodny dostep do dzieci, pomieszczen przedszkola lub infrastruktury placowki.

W przypadku zagubienia, ujawnienia lub podejrzenia nieuprawnionego udostepnienia kodu dostepu
do drzwi wejsciowych nalezy niezwlocznie poinformowac¢ dyrektora przedszkola, ktory podejmuje

decyzj¢ o zmianie kodu lub zastosowaniu innych §rodkow bezpieczenstwa.

. W sytuacjach nieuregulowanych niniejsza procedurg pracownik podejmuje dziatania adekwatne do

zagrozenia, kierujac si¢ przede wszystkim bezpieczenstwem dzieci i pracownikow, oraz

niezwlocznie informuje dyrektora przedszkola lub osobg¢ go zastepujaca.

Procedura nr 12

Procedura postepowania w przypadku zagrozen nadzwyczajnych w Przedszkolu Miejskim Nr 4

1.

w Braniewie.

Za sytuacje zagrozenia nadzwyczajnego uznaje si¢ w szczegllnoSci zdarzenie wymagajace podjecia
niezwlocznych dziatan zabezpieczajacych, ewakuacyjnych lub ratowniczych, w tym m.in. pozar, zagrozenie
chemiczne, katastrof¢ budowlana, niebezpieczne zjawisko atmosferyczne, podejrzenie obecnosci
niebezpiecznego przedmiotu, zagrozenie o charakterze terrorystycznym lub inne zdarzenie mogace zagrazaé
bezpieczenstwu osob znajdujacych si¢ w przedszkolu.

Opis postepowania:

Kazdy pracownik, ktéry zauwazy zagrozenie lub uzyska wiarygodng informacj¢ o mozliwosci jego

wystgpienia, jest zobowigzany niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora przedszkola albo osobe



zastepujaca dyrektora.

Jezeli charakter zdarzenia wskazuje na bezposrednie zagrozenie zycia lub zdrowia i sytuacja

wymaga natychmiastowej interwencji, nalezy wezwac¢ wilasciwe stuzby ratunkowe, w szczegdlnosci

za posrednictwem numeru alarmowego 112, a nastgpnie — w miar¢ mozliwosci — poinformowac

dyrektora.

Dyrektor lub osoba przez niego upowazniona, po rozpoznaniu sytuacji i z uwzglednieniem

otrzymanych komunikatow oraz zalecen wtasciwych stuzb, podejmuje decyzje dotyczaca dalszego

postepowania. W zaleznos$ci od rodzaju zagrozenia moze zarzadzi¢ w szczegolnosci:

pozostanie dzieci 1 pracownikow w budynku oraz zabezpieczenie pomieszczen,

przemieszczenie dzieci do wyznaczonej bezpiecznej czesci obiektu,

rozpoczecie ewakuacji z budynku,

przejscie do ustalonego miejsca zbiorki lub innego bezpiecznego miejsca,

wezwanie Policji, Panstwowej Strazy Pozarnej, Panstwowego Ratownictwa Medycznego lub innych

wiasciwych stuzb.

W przypadku zarzadzenia ewakuacji nalezy postegpowac zgodnie z obowigzujacymi w placoéwce

zasadami ochrony przeciwpozarowej, planem ewakuacji oraz poleceniami osob kierujacych akcja.
Obowiazki nauczycieli i pozostalych pracownikow:

. Nauczyciel odpowiada za powierzong jego opiece grup¢ dzieci i podczas wystapienia zagrozenia w

pierwszej kolejnosci podejmuje dziatania majace zapewni¢ im bezpieczenstwo.

. Nauczyciele sg zobowigzani do:

zachowania spokoju i niewywolywania paniki,

przekazywania dzieciom prostych i zrozumiatych polecen, dostosowanych do ich wieku,

sprawowania statego nadzoru nad dzie¢mi,

jezeli nie powoduje to opoznienia ewakuacji ani zagrozenia dla dzieci, zabiera dziennik zaje¢ lub

aktualng list¢ obecnosci dzieci ,

sprawdzenia liczby dzieci pozostajacych pod ich opieka,

wykonywania polecen dyrektora, osoby kierujgcej ewakuacja oraz przedstawicieli stuzb

ratunkowych,

podejmowania dziatah zmniejszajacych u dzieci lgk, napiecie 1 poczucie zagrozenia.

Pozostali pracownicy przedszkola wykonuja zadania wynikajace z polecen dyrektora,

przydzielonych obowiazkéw oraz obowigzujacych w placowce instrukeji bezpieczenstwa.

W czasie prowadzenia dzialan ratowniczych lub ewakuacyjnych pracownicy nie podejmujg

czynnos$ci mogacych narazi¢ ich samych lub inne osoby na dodatkowe niebezpieczenstwo.

Wspolpraca ze stuzbami:

Dyrektor przedszkola lub wyznaczona przez niego osoba przekazuje stuzbom ratunkowym posiadane



informacje dotyczace rodzaju i miejsca zagrozenia, liczby os6b przebywajacych w placéwce oraz
innych okolicznosci istotnych dla prowadzenia dziatan.

Po przybyciu wlasciwych shuzb pracownicy przedszkola stosujg si¢ do wydawanych przez nie
polecen.

Niedopuszczalne jest samowolne podejmowanie dzialan sprzecznych z poleceniami 0s6b

kierujacych akcjg ratowniczg

Informowanie rodzicow i opiekunéw prawnych:
Informacje dotyczace zdarzenia przekazuje rodzicom lub opiekunom prawnym dyrektor przedszkola
albo osoba przez niego upowazniona.
Sposob i moment przekazania informacji powinny uwzgledniaé charakter zdarzenia oraz
koniecznos$¢ zapewnienia bezpieczenstwa dzieciom.
Rodzice 1 opiekunowie prawni powinni stosowa¢ si¢ do przekazanych przez przedszkole
komunikatéw dotyczacych miejsca i sposobu odbioru dzieci.
Jezeli dzieci zostaly ewakuowane poza teren placowki, wydawanie ich rodzicom lub osobom
upowaznionym odbywa si¢ w sposob zorganizowany, umozliwiajacy kontrole, komu dziecko zostato
przekazane.

Postepowanie po ustaniu zagrozenia:

Powrot do budynku lub wznowienie normalnego funkcjonowania placowki moze nastapi¢ po

uzyskaniu informacji, ze niebezpieczenstwo ustato i dalsze przebywanie w obiekcie jest bezpieczne.

Postanowienia koncowe:
Pracownicy powinni zna¢ przebieg drog ewakuacyjnych, lokalizacje wyjs¢ ewakuacyjnych, miejsce
zbiorki po ewakuacji oraz zasady alarmowania obowigzujace w przedszkolu.
Procedura powinna by¢ stosowana lacznie z obowigzujacymi w Przedszkolu Miejskim nr 4 w
Braniewie instrukcjami z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej oraz

ewakuacji.
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